¢Como editar el Aula Virtual?

Para comenzar a editar el Aula Virtual en la que somos profesores activaremos la edicion
haciendo click en el bot6én “Activar edicion”
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Una vez hecho esto la pagina se actualizara, luego de lo cual podremos ver una serie de
iconos y opciones que nos permitiran: anadir nuevas pestanas, editar las opciones y conte-
nido de cada pestana, agregar nuevos recursos, mover los recursos existentes, editar las
opciones de los mismos.
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Editar las opciones y contenido de cada pestana

Editar seccion: Desde esta opcién, podra comenzar a editar tanto la denominacién del
tema (ejemplo: nombre de la unidad) como el contenido introductorio al tema, desde
un editor de texto tradicional, donde podrd introducir texto, darle formato, enrique-
cerlo con hipervinculos, etc.

Destacar seccién:Resaltar visualmente el tema distinguiendolo del resto. Puede
utilizarse para indicar el tema en vigencia del momento de la cursada.

Ocultar seccion/ Mostrar seccion: Oculta o muestra la pestafa para los estudiantes,
el docente puede crear los planes de trabajo de toda la cursada pero mostrar solo Los
necesarios e ir habilitando de acuerdo a la planificacién propia.

Borrar seccion: ELimina el tema y todo su contenido
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Debajo de cada pestafia nos encontramos con la opcion “Utilidades de edicion de pestanas”.

@ Novedades Editar™ & =l
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PROXIMOS
== Agregue una actividad o recurso
& 8-
Tema 2 Tema 3 Tema4 | Temas Temaé | Tema7 | Temas Tema9 || Tema 10 ®
No hay eventos préximos
Editar™ Ir al calendario...
Nuevo evento...
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RECIENTE
& 8-
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de 2018, 10:45
Informe completo de la actividad
Tema 6 reciente...
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La primera utilidad que encontramos es “Mover el Tema actual”, que nos permite
mover una pestafa a la derecha o a la izquierda de otra mediante el siguiente
procedimiento:

- Seleccionamos la pestafna que queremos mover para posicionarnos en ella
Hacemos clic en utilidades de edicién de pestanas

- En la seccion MOVER EL TEMA ACTUAL veremos la lista se pestanas del curso, en la
que la General y la pestafa en la que estamos ubicados apareceran en color negro,
mientras que el resto seran de color verde.

- Para mover el Tema debemos hacer clic en otro tema de la lista teniendo en cuenta
la siguiente ldgica: si el tema que queremos mover se encuentra debajo del tema
seleccionado, se movera a su izquierda, mientras que si se encuentra sobre el tema
seleccionado se movera a su derecha. Por ejemplo, si queremos mover el tema 4y
seleccionamos el tema 2 se movera a la izquierda de este ltimo, mientras que si
seleccionamos el tema 6 se movera a su derecha.

Es importante marcar que no sustituiremos una pestana por otra, es decir que Tema 6
no ocupard el lugar del Tema 4 o viceversa.

Como el nombre de los temas son por defecto cuando cambiemos el orden de las
pestanias estos cambiardn su numeracion de forma automdtica pero conservardn su
contenido. En el caso de nuestro ejemplo, el Tema 5 se renombrard como Tema 4, el 6
como Tema 5.
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La utilidad ACCIONES DE EDICION ASINCRONAS, nos brinda la posibilidad de mover un
recurso/actividad entre pestanas. Esta opcion se encuentra habilitada por defecto. Para
poder mover un recurso a otra pestana deberemos Deshabilitar esta configuracion.

# INICIO @ AREA PERSONAL & MIS CURSOS ik ESTE CURSO @ Desactivaredicion)| ™= OCULTAR BLOQUES ,” PANTALLA COMPLETA
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(para temas a la derecha del actual) el tema que seleccione

w» Administracion del curso

ACCIONES DE EDICION ASINCRONAS ~ Deshabjtar )
D bilitarlas le permite mover recursos entre pestafias de temas. Sélo se

las acciones asincronas en la sesién actual, no es permanente. 2" Desactivar edicion

£ editar ajustes

\ ’ b Usuarios
DUPLICAR TEMA ACTUAL Duplical

& parme de baja en LAC
Usado para duplicar los recursos del tema actual en un nuevo tema.

Y ciltros

b Informes

A continuacién nos dirigiremos al recurso que queremos mover y haremos clic en el
icono que se encuentra a su izquierda.
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Anadir un nuevo tema...

Cierre de aulas
20 de feb, 12:45 Rocio Piccoli

Seminario taller: lecturas y escrituras

= académicas
@ Novedades Editar™ &

16 de ago, 10:40 Alonso Ana Laura

A
v

DEVOLUCION TRABAJO FINAL Y
CONDICIONES

Editar~” &
e 26 de jun, 17:23 Rocio Piccoli
Recordatorio
- 19 de jun, 17:16 Rocio Piccoli
v =
% Nos presentamos Editar™ & .

Hecho esto nos dirigiremos a la pestana donde queremos colocarlo y haremos clic en
alguno de Llos iconos para “pegarlo” alli.
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Afiadir un nuevo tema...

: A Cierre de aulas
— Primer afio
& 20 de feb, 12:45 Rocio Piccoli

Seminario taller: lecturas y escrituras
académicas

16 de ago, 10:40 Alonso Ana Laura

Editar™ & DEVOLUCION TRABAJO FINAL Y
CONDICIONES
Jp— 26 de jun, 17:23 Rocio Piczoli
Recordatorio
%
f2X¥ Nos presentamos Editar™ & 19 de jun, 17:16 Racio Piccoli

VILTINGA 1 ACE RNECTAIFIAL

Terminado esto nos dirigimos nuevamente a hasta Utilidades de edicion de pestaiias y

Habilitaremos nuevamente las Acciones de edicion asincronas.
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La utilidad Duplicar tema actual que nos permite copiar todo el contenido de una pestana

en otra nueva.

Utilidades de edicién de pestafias +
ACCIONES DE EDICION ASINCRONAS

@ Agregue un recurso ... v (@ | Agregar una actividad ... ¥

Unidad 1»

Habilitar
Deshabilitarlas le permite mover recursos entre pestafias de temas. S6lo se
deshabilitan las acciones asincronas en la sesién actual, no es permanente.

Ir al calendario...
MNuevo evento...

DUPLICAR TEMA ACTUAL

Duplicar

Add sections

" Usado para duplicar los recursos del tema actual en un nuevo tema.

W,

385 PERSONAS B
g8
I8 Participantes
@
@ ACTIVIDAD
RECIENTE
s

Actividad desde lunes, 19 de febrero

ACCIONES DE EDICION ASINCRONAS

- Seleccionamos la pestana que deseamos duplicar.

Habilitar
Deshabifitarlas le permite mover recursos entre pestafias de temas. Solo se

deshabilitan las ag [ x Wmoanente.
Confirmacién

DUPLICAR TEMA ACTUAL

Duplicar

Usado paraduplif £ € 9 aue desea duplicar el tema

actual? La tarea puede tardar un buen rat

Add sections.

dependiendo de la

cantidad de recursos.

Duplicar

la duplicada.

Cancelar

- Hacemos clic en Utilidades de edicion de pestanas para visualizar esta opcion
- Nos dirigimos a la seccién DUPLICAR TEMA ACTUAL y hacemos clic en “Duplicar”

- A continuacién nos aparecera la siguiente ventana emergente para confirmar la accion.

- Finalizado el proceso contaremos con una pestafa nueva con Los mismos recursos que
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Agregar actividad o recurso

Los recursos y actividades son Los elementos del curso que nos permiten desarrollar,
organizar y evaluar el contenido de nuestra materia. Entre otros, estos pueden ser desde
texto, archivos, videos o actividades para el aprendizaje y evaluacion de nuestros
estudiantes.

- Para anadir un nuevo recurso o actividad haremos click en la opcion indicada en la
imagen.

Agregar ... v

.i. "
Industria Cultural - A. Entel y V. Lenarduzzi Editar

+
@ La Belleza - Dario Sztajnszrajber Editar

=} Agregue una actividad o recurso

- Unidad 1 Unidad 3»
Utilidades de edicién de pestaiias p

A continuacion se nos mostrara una pequeina ventana emergente dividida en dos campos:
- Un panel izquierdo con la lista de todos Los recursos disponibles.
- Un panel derecho que nos describira brevemente el recurso seleccionado.

Agregue una actividad o recurso

ACTIVIDADES
El médule de actividad Encuestas predefinidas properciona una serie de instrumentos que

Q e Base de datos se han mostrado Gtiles para evaluar y estimular el aprendizaje en entornos en linea. Un
profesor puede usarlos para recopilar informacion entre sus alumnos que le ayude a

© (@ sigslueButtonBN ) i
conocer mejor su clase asi como su propia forma de ensefiar.

@ ° Chat Tenga en cuenta que estas encuestas tienen ya las preguntas previamente predefinidas.
Los profesores que deseen crear sus propias encuestas debe utilizar el médule de

b o Consulta actividad Encuesta

@ e Cuestionario (© Més ayuda

@® @ Encuestas predefinidas
@ @ Foro
© e Glosario

5} e Herramienta Externa

Agregar Cancelar

Una vez que leimos esta informacioén y nos decidimos por una de ellas presionaremos el
boton “Agregar”, ubicado en la parte inferior de la ventana emergente.

Esto nos llevara directamente a La configuracion del recurso seleccionado. Para ver mas
informacion e indicaciones al respecto puede Leer el tutorial correspondiente a cada uno
de ellos.
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Una vez configurado nuestro recurso/actividad, visualizandola en nuestro curso,
podremos:

Moverla: hacer un clic sostenido en el botén junto al recurso/actividad que queremos
mover y arrastrarla hacia arriba o abajo, hasta donde queremos que quede posicionada.

Editar: haciendo clic en el botén indicado en la imagen, lo que nos desplegara un meni
con las opciones:

Editar ajustes: acceder a la configuracién del recurso/actividad.

Mover a la Derecha/lzquierda: Para alinearlo al margen derecho o izquierdo del curso
(de forma predeterminada estan alineados a la izquierda).

Ocultar/Mostrar: nos permite hacer invisibles los recursos que no queremos que vean
nuestros estudiantes (y viceversa).

Duplicar: crea una copia del recurso/actividad
Asignar roles

Borrar: Lo elimina sin posibilidad de recuperarlo.
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