¢Como crear una Tarea?

Activamos la edicion de nuestra aula.
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Hacemos click en "Anadir una actividad o recurso”
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En la ventana emergente buscamos y seleccionamos “Tarea” de la lista del lado izquierdo y hacemos
click en "Agregar”
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Anadir una actividad o un recurso

L @ Foro El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos

(€] o Glosario

9 @ Herramienta Externa Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos de texto,

mediante la creacion de una tarea a realizar que luego revisara, valorar3, calificaray a la

que podra dar retroalimentacion.

hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como
© @ Lecas
LEEEET complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente
en un campo utilizando el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para

© @ raquete scORM
recordar a los estudiantes tareas del "mundo real” que necesitan realizar y que no

o] @ Taller requieren la entrega de ningdn tipo de contenido digital. Por ejemplo, presentaciones
orales, practicas de laboraterio, etc.

C] @ Tarea
Para tareas en grupo, el modulo tiene la capacidad de aceptar tareas de uno de los

o] o Wiki miembros del grupo y que esta quede vinculada al resto.
Durante el proceso de revisién los profesores pueden dejar comentarios y subir

RECURSOS archivos, tales come trabajos calificados, documentos con cbservaciones escritas. Las

= tareas pueden ser calificadas usando una escala numérica o una escala personalizada; o
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Escribimos el titulo de la tarea

Anadimos una descripcion: especificando, por ejemplo, La consigna de la actividad o las fechas
de entrega.

Tildamos la opcion “Muestra la descripcion en la pagina del curso” si queremos que ella

se muestre directamente en el aula.
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Podemos adjuntar “Archivos adicionales" si es que deseamos afadir, por ejemplo, una lista de
bibliografia para la actividad, una version extendida de las consignas, normas de presentacion, etc.
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Las fechas de entrega podran comenzar apenas publicada la actividad y permitirlas sin limite de
tiempo a menos que configuremos (opcionalmente) el apartado "Disponibilidad” (marcando “Habilitar"
en cada caso)

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde (%)

14 v| marzo Y 2018 Y| 00 Y| 00 T |p4 @ Habilitar
Fechade entrega (D)
21 ¥ || marzo Y| 2018 Y| 00 Y| 00 T gy @ Habilitar
Fechalimite (@
14 v marzo Y| 2018 v | 17 v | 50 T g [ Habilitar
Recordarme calificar en (%)
28 v || marzo Y| 2018 v| 00 v| 0O ¥ B4 @ Habilitar

Mostrar siempre la descripcién ()
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- Con "Permitir entregas desde” definimos la fecha a partir de la cual pueden comenzar a
entregar sus trabajos.

- Con "Fecha de entrega” establecemos a partir de cuando la entrega se considera atrasada.
En el caso de “Fecha limite"

El apartado Tipos de entrega nos permite configurar el modo en que Los estudiantes van
a cumplir con la tarea:

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

[DTextoenlinea (@ ¥ Archivos enviados (2)
Limite de palabras ()

Habilitar

NUmero maximo de archivos subidos = 1 v
6]

Tamafio mdximo de la entrega (2) | Actividad limite de subida (1MB) ¥

Tipos de archivo aceptados (%)

- Si seleccionamos “Texto en linea" los estudiantes podran escribir su trabajo directamente en Eduvirtual.
Podemos establecer alli el “Limite de palabras” que puede tener.

- Mientras que “Archivos enviados" Les exigira que suban archivos (documento, imagen, etc.).

- En este caso tenemos la posibilidad de ampliar/Llimitar la cantidad de elementos de la entrega
con “Numero maximo de archivos subidos"

- Lo mismo podemos hacer con el tamario de los archivos, con un limite de hasta 5MB, con la opcién
“Tamano maximo de la entrega”.

EL apartado de "Tipos de retroalimentacion” refiere a las devoluciones de Los trabajos que la plataforma
nos permite hacer:

~ Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacién
¥ Comentarios de retroalimentacion (%) [ Hoja de calificaciones externa (%) [ Archi

Comentarioenlinea () No v

- Activando "Comentarios de retroalimentacion” el tutor/profesor puede comentar directamente en
la plataforma sus apreciaciones y devoluciones de la actividad.
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- Si se habilita "Hoja de calificaciones externa”, el profesor podra cargar y descargar una hoja de
calculo con las calificaciones de Los estudiantes cuando puntte las tareas

- Con "Archivos de retroalimentacion” el tutor/a puede subir un archivo con sus sugerencias
y valoraciones por escrito.

- “Comentarios en linea" el texto de la entrega sera copiado en el campo de comentarios de
retroalimentacion durante La calificacion, haciendo mas sencillo realizar comentarios (usando
un color diferente por ejemplo) o editar el texto original.

Acabada la configuracion de la actividad nos dirigimos al final de la pagina y presionamos alguno

de los botones de guardado para conservar Los cambios. O, en su defecto, Cancelar para descartar
todo Lo realizado.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Cancelar

Una vez publicada en el aula y habilitadas las entregas los estudiantes podran comenzar a cumplir
con la actividad. Cuando los profesores ingresen en ella ven el siguiente "Sumario de Calificaciones”
que especifica:

- Participantes la cantidad de estudiantes alcanzados por la actividad

- Enviados la cantidad de ellos que ha hecho su entrega

- Pendientes por calificar

Para comenzar a evaluar las entregas debemos hacer click en el bot6n indicado “Ver/Calificar todas
las entregas”

Sumario de calificaciones

Participantes 7
Enviados 1
Pendientes por calificar 1
Fecha de entrega lunes, 12 de marzo de 2018, 00:00

Tiempo restante 6 dias 6 horas

Ver/Calificar todas las entregas Calificacion
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Hecho esto veremos

Imagen Ultima
del Nombre / modificacion
Seleccionar usuario Apellido(s) Direccion de correo Estado Calificacion Editar (entrega)
u = = = = = = =
O a Juan Pablo  juanpmbello@gmail.com Enviado  [ENSEESENI Editar* lunes, 5 de
MEDINA para — marzo de
BELLO calificar 2018, 17:4
|
Ultima
Comentarios meodificacion Comentarios de Calificacion
Archivos enviados de la entrega (calificacion) retroalimentacion final
= = = = =
@ Trabajo ’ _ ) )
practico_Alumno.doc Coomentanos
(0)

ALli se especifica la informacion del autor del trabajo, fecha en que fue enviado, el archivo y siya
fue calificado. Lo que mas nos interesa aqui es el boton “Calificar” que presionaremos para acceder
a las opciones de evaluacion.

En la siguiente interfaz vemos la informacion anterior, pero también se agrega:
La posibilidad de afnadir comentarios a la entrega

Juan Pablo MEDINA BELLO

juangrn ,—I.._?__|1| 1

Fecha de vencmiento: 12 de marzo de 2018, 0000
Entrega
Enviado para calificar
Sin calificar

6 dias 6 horas restante
El estudiante puede editar esta entrega

-4 Trabajo practico_Alumno.doc

» Comentarios (0)

Guardar comentario | Cancelar

- Mas abajo se encuentra la opcion de asignar un puntaje (del 0 al 100)

- Finalmente el espacio para afadir un comentario de retroalimentacion con las
apreciaciones/valoraciones/correcciones del trabajo.
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- Terminado este proceso presionamos “Guardar cambios” marcando “Notificar a Los estudiantes
si queremos que reciban un mensaje comunicandoles que ya ha sido evaluado.

Calficacion obire 100 (¥

Calificacion actual en el libro de calificaciones
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Luego de esto veremos que la entrega ya aparece como calificada y con el puntaje asignado.

Estado Calificacion Editar
= = =
para

calificar

Calificado 70.00/ 100.00

Esta evaluacion de la actividad se registrara en el libro de calificaciones del curso.
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